13" (el TRAINING

& CONSULTING

Spole¢nost TEMPO TRAINING & CONSULTING a.s. hleda pro rozsiteni stavajiciho tymu

vhodné kandidaty na pozici

Specialista nabidek

Nadpln prace:

v

vyhledavani pfileZitosti pro firmu k podani nabidky,

v analyza zaddvaci dokumentace a vytvofeni nabidky na dodavatele vzdélavacich sluzeb,

v zpracovani rozpo¢tu nabidky a dalSich kapitol v souvislosti se Zadavaci dokumentaci,

v spoluprace s ostatnimi oddélenimi spoleénosti nap¥. pfiprava vzdélavaciho planu,

v' souvisejici administrativni prace, vyfizovani elektronické posty a telefonatu
PozZadujeme:

v V5/SS vzdélani,

v" znalost problematiky EU — zku3enosti se zpracovanim Zadosti o finanéni

v dotaci z EU a s pfipravou vybérovych fizeni na dodavatele vyhodou,

v' samostatnost, peclivost, tymovy hraé s rychlou reakci na nové podnéty,

v profesiondlni a pfijemné vystupovani, vynikajici znalost MS Office (zejména Word, Excel, Outlook),

v RP sk. B — aktivni Fidi¢, chut cestovat v ramci CR, orientace na cile a vykon, proaktivni pfistup
Nabizime:

v' zajimavou a atraktivni praci v dynamickém a neformalnim prosttedi,

v" moznost profesniho a osobnostniho ristu, vzdélavaci kurzy dle vlastniho vybéru,

v

flexibilni pracovni doba, neformalni spolecenské aktivity

Termin ndstupu: dohodou

Misto vykonu prdce: Ostrava

Typ spoluprdce: Full - time

V pfipadé Vaseho zajmu zaslete ¢esky Zivotopis na kucata@tempo.cz spolu s nasledujicim

prohlasenim.

"Poskytnutim svych osobnich udaji v rozsahu dat uvedenych v zaslaném Zivotopise spole¢nosti TEMPO TC, IC:
26 81 33 35 ddvdm souhlas k jejich zpracovdni a uchovdni v databdzi kandiddti na dobu nezbytné nutnou k
ucelu jejich zpracovdni, pokud nedojde k jeho odvoldni pisemnou formou".

Blizsi informace:
Megr. Lucie Kuéata

Tel.: 734 521 321
E-mail: kucata@tempo.cz
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