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Společnost TEMPO TRAINING & CONSULTING a.s. hledá pro rozšíření stávajícího týmu 

vhodné kandidáty na pozici 

Specialista nabídek 
Náplň práce:  

 vyhledávání příležitostí pro firmu k podání nabídky, 

 analýza zadávací dokumentace a vytvoření nabídky na dodavatele vzdělávacích služeb, 

 zpracování rozpočtu nabídky a dalších kapitol v souvislosti se Zadávací dokumentací, 

 spolupráce s ostatními odděleními společnosti např. příprava vzdělávacího plánu, 

 související administrativní práce, vyřizování elektronické pošty a telefonátů 

Požadujeme: 
 VŠ/SŠ vzdělání, 

 znalost problematiky EU – zkušenosti se zpracováním žádosti o finanční  

  dotaci z EU a s přípravou výběrových řízení na dodavatele výhodou, 

 samostatnost, pečlivost, týmový hráč s rychlou reakcí na nové podněty, 

 profesionální a příjemné vystupování, vynikající znalost MS Office (zejména Word, Excel, Outlook), 

 ŘP sk. B – aktivní řidič, chuť cestovat v rámci ČR, orientace na cíle a výkon, proaktivní přístup 

Nabízíme: 
 zajímavou a atraktivní práci v dynamickém a neformálním prostředí, 

 možnost profesního a osobnostního růstu, vzdělávací kurzy dle vlastního výběru, 

 flexibilní pracovní doba, neformální společenské aktivity 

Termín nástupu: dohodou 

Místo výkonu práce: Ostrava 

Typ spolupráce: Full - time 

V případě Vašeho zájmu zašlete český životopis na kucata@tempo.cz spolu s následujícím 

prohlášením. 

"Poskytnutím svých osobních údajů v rozsahu dat uvedených v zaslaném životopise společnosti TEMPO TC, IČ: 
26 81 33 35 dávám souhlas k jejich zpracování a uchování v databázi kandidátů na dobu nezbytně nutnou k 
účelu jejich zpracování, pokud nedojde k jeho odvolání písemnou formou". 
 

Bližší informace: 

Mgr. Lucie Kučatá 
Tel.: 734 521 321  

E-mail: kucata@tempo.cz 
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