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Společnost TEMPO TRAINING & CONSULTING a.s. hledá pro rozšíření stávajícího týmu 

vhodné kandidáty na pozici 

Realizátor/koordinátor vzdělávacích projektů 
Náplň práce:  

 koordinace a organizace vzdělávacích projektů, kurzů a školení pro klienty po celé ČR,  

 komunikace s klienty, lektory, poskytovateli služeb, státními institucemi, úřady…atd., 

 veškeré zajištění a realizace projektových aktivit a odpovědnost za jejich splnění, 

 spolupráce s projektovým týmem, 

 související administrativa a výstupy dle požadavků zadavatele,  

 zodpovědnost za finanční plánování projektů, efektivní práce s daným rozpočtem projektu, 

 zpočátku spolupráce na týmových projektech, po získání zkušeností a praxe vedení vlastních projektů 

Požadujeme: 
 VŠ/SŠ vzdělání, 

 organizační, koordinační a komunikační schopnosti, 

 zkušenosti s organizací vzdělávacích aktivit, popř. kulturních akcí, koncertů, výstav apod., 

 výborná znalost Word, Excel, PowerPoint podmínkou, spolehlivost, zodpovědnost, pracovní flexibilita, 

 profesionální a příjemné vystupování, loajální, adaptabilní a týmový hráč, 

 orientace na cíle a výkon, proaktivní přístup, odolnost vůči stresu, schopnost pracovat pod tlakem, 

 aktivní ŘP sk.B, chuť cestovat v rámci ČR 

Nabízíme: 
 zajímavou a různorodou práci v mladém týmu, 

 možnost seberealizace, profesního a osobnostního růstu, 

 získání praxe v projektové práci, finanční ohodnocení dohodou dle zkušeností a míry převzaté 

zodpovědnosti, příjemné pracovní prostředí, 

 vzdělávací kurzy dle vlastního výběru, neformální společenské aktivity 

Termín nástupu: ihned, popř. dohodou 

Místo výkonu práce: Ostrava 

V případě Vašeho zájmu zašlete český životopis na vesela@tempo.cz spolu s následujícím 

prohlášením. 

"Poskytnutím svých osobních údajů v rozsahu dat uvedených v zaslaném životopise společnosti TEMPO TC, IČ: 
26 81 33 35 dávám souhlas k jejich zpracování a uchování v databázi kandidátů na dobu nezbytně nutnou k 
účelu jejich zpracování, pokud nedojde k jeho odvolání písemnou formou". 

Bližší informace: 

Mgr. Martina Veselá 
Tel.: 732 637 092 

E-mail: vesela@tempo.cz 
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