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KORESPONDENCE II. – SPRÁVNĚ A HEZKY ČESKY 

 
 

 
 Píšete úřední či obchodní dopisy? 
 Nejste si jisti s některými pravopisnými pravidly? 
 Cítíte nedokonalosti ve Vašem písemném vyjadřování? 
 Chcete zlepšit svou stylistiku? 
 Víte jak si ulehčit práci správným nastavením Vašeho PC? 
 Chcete, aby Vaše dopisy působily profesionálně? 
 Pokud ANO, přijměte prosím pozvání na náš seminář. 
 

 

Cíle: 
  
 Seznámit účastníky s novými úpravami pravopisu. 
 Ukázat jim nové možnosti, jak se lépe písemně 

vyjádřit, jak si nastavit opravy na svém PC. 
 Důraz je také kladen na osobní stylizaci 

a obsahovou stránku textu. 
 

 

Reference: Ostravské vodárny a kanalizace, LOSTR, DŘEVO TRUST, Mora Moravia, 
Český normalizační institut, MÚ Strakonice, MÚ Kopřivnice, Frenštát pod 
Radhoštěm a Nový Jičín, Hlavní město Praha, Statutární Město Ostrava, 
Hutnická zaměstnanecká pojišťovna, Celní správa, FPF Slezská Univerzita 
Opava, FF Ostravská univerzita a další. 

 

Program semináře – 1 den 

 
 Nová úprava pravopisu 
 Nejobvyklejší chyby – eliminace 
 Upozornění na úpravy 
 Obsahová stránka textu 

 

 Kontrolní testy 

 Psaní čárek ve větě 

 Nastavení PC 

 Stylizace 

 
 
 
 

Účastnický poplatek:    1.980,- Kč (bez DPH 20 %) 

Kód kurzu (variabilní symbol úhrady): 234MMDD, MM – měsíc, DD – první den kurzu. 

Občerstvení je zajištěno v rámci semináře. 

 

Organizace semináře: 

Výuka probíhá od 8.00 do 14.00 hodin. Během výuky je přestávka na občerstvení. Registrace účastníků 
probíhá od 7.45 hodin. Kurzy se konají v našich školicích prostorách na ulici Výškovická 3085/2, Ostrava-
Zábřeh. Počet účastníků je maximálně 14 osob. Účastníci obdrží pracovní materiály, využitelné pro 
vlastní poznámky a poznatky. Každému z absolventů bude vydáno osvědčení o absolvování semináře. 

 

 

 

 

 

Copyright  2006 TEMPO TRAINING & CONSULTING s.r.o. 

S bližšími informace a Vaším výběrem Vám rádi poradíme na            596 745 033-4 

TEMPO TRAINING & CONSULTING s.r.o.             ostrava@tempo.cz 

Ostrava-Zábřeh, Alejnikovova 5          www.tempo.cz 
  
   

 
 


